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制(修)訂日期：2014/11/07 

第一條、本公司依循個人資料保護法之相關法規，成立個資法因應小組；並訂

定個人資料保護相關管理措施: 

一、為業務需要蒐集、處理、利用以及國際傳輸個人資料時，依個人

資料保護法之規定予以辦理，並指定專人依公司及相關法令規定辦

理安全維護事項，妥善管理客戶、廠商、員工資料等，防止個人資

料被竊取、竄改、毀損、滅失或洩漏。 

二、個人資料之檔案及文件資料，相關文件其更新、更正或註銷需報

經核准後辦理。 

三、就本公司所持有之個人資料建立類別清單，並維持個人資料的正

確性及適時進行更新。 

四、如需利用或傳遞個人資料時，經單位主管核准，向保有個人資料

單位提出申請，經權責主管核准後辦理。 

五、個人資料管理制度運行中，明確界定本公司員工之義務與責任。 

六、本公司個資認知之宣導、訊息之發布予員工等利害關係人。 

七、尊重當事人對其個人資料所能行使之權利，包含查詢或請求閱

覽、請求製給複製本、請求補充或更正、請求停止蒐集、處理或利

用及請求刪除等。 

八、本公司將建立與進行個資事件發生之應變措施，建立處理、回覆

程序，並留存記錄之相關機制。 

第二條、本辦法經總經理核准後實施，修改時亦同。 

第三條、本辦法訂定於 2014 年 11 月 7 日。 

 


